                   Trường THCS Huỳnh Văn Nghệ  
                             LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 09 (Từ ngày 14/10/2019 đến ngày 20/10/2019)
	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	ĐỊA ĐIỂM
	Thời gian
	PHÂN CÔNG -THÀNH PHẦN

	Thứ Hai

14/10
	- Họp Ban lãnh đạo
Bài 1: An toàn giao thông
	Phòng họp PGD&ĐT
	8h00
	BLĐ

	
	- Gửi báo cáo thống kê số liệu trình độ đội ngũ đầu năm học 2019-2020 (File và bản in; theo mẫu trên website ngành)

MNCL: ttkchi.pgdgovap@hcm.edu.vn (Bà Kim Chi)

MNNCL: ntttrinh.pgdgovap@hcm.edu.vn (Bà Thuỳ Trinh)

TH: ntktrinh.pgdgovap@hcm.edu.vn (Bà Kim Trinh)

THCS: nplan.pgdgovap@hcm.edu.vn (Ông Phong Lan)

Trường nhiều cấp: httlien.pgdgovap@hcm.edu.vn (Bà Thu Liên)
	Trường BDGD
	Hạn chót 19/10/2019
	Cô Thủy kế toán, Cô Hương văn thư

	
	- Đón đoàn Kiểm tra các khoản thu, sử dụng học phí và các khoản thu khác của các trường đầu năm học 2019 – 
2020.
	Tại cơ sở
	Trong tuần
	Theo QĐ

	
	- Nhận danh sách HS chuyển trường lớp 1, lớp 6
	Tổ PT (Bà C. Hồng)
	Trong ngày
	Cô Trang

	Thứ Ba

15/10
	- Tham dự thao giảng “Giảng dạy chương trình Tin học quốc tế IC3 cho học sinh khối 7 – Bài 3: Microsoft Excel”
	Trường THCS ND
	7h30
	PHT1, Thầy Phúc

	
	· Tập huấn giải toán trên máy tính cầm tay 
	Trường THPT chuyên Trần Đại Nghĩa
	8h00
	Theo danh sách

	
	- Đóng  dấu học bạ lớp 6 (kèm văn bản số lượng học bạ đóng dấu năm học 2019 - 2020)
	Tổ PT (Bà Hồng)
	
	Cô Trang học vụ, Cô Hương văn thư

	Thứ Tư

16/10
	- Họp chuẩn bị và triển khai điều lệ giải HKPĐ năm học 2019-2020.
	HT. A PGD&ĐT
	8h00
	Ông Thanh-PTP, đại diện BGH, GV Thể dục các đơn vị

	
	- Nộp hồ sơ sổ điểm điện tử (theo hướng dẫn trên email công vụ) 
	Tổ PT (Bà Hồng)
	Trong ngày
	Cô Trang học vụ

	Thứ Năm

17/10 
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Thứ Sáu

18/10
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Thứ Bảy

19/10
	- Tham dự thao giảng “Nhảy xa – Chạy bền”
	Trường THCS TnS
	7h30
	PHT1, Giáo viên thể dục

	
	- CLB Công đoàn chúc mừng 20/11
	Sảnh D
	10h30-12h00
	ĐHSP

	
	
	
	
	

	Chủ nhật

20/10

  
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


